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COMUNE DI SAN GIOVANNI LA PUNTA

PROVINCIA DI CATANIA

N. 57 Reg. Del.

COPIA DI DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO

OGGETTO: Approvazione Regolamento dei Contratti.

Dimostrazione della disponibilita dei fondi Bilancio
Competenze

Cod. Cap.
Art.

Spese per

er presa atto
Somma Sl

stanziata L.

Aggiunta per
storni L.

L.

Dedotta per
stomi L.

L:

Impegni assunti
L.

Fondo
disponibile L.

Visto ed iscritto al n.

del Cap. Art. nel partitario
uscita di competenza di L.

Addi 28/3/ 2001
Il sottoscritto, Responsabile del servizio finanziario, a norma dello
art. 13 L.R. 44/91 e art. 55 L.142/90

ATTESTA
la copertura finanziaria della complessiva spesa di
Lire
Il Responsabile
F.to Rosario Zangri

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
Il Segretario del Comune di San Giovanni La Punta certifica che
copia della presente dehberazxone & stata iubbucata all'Albo

f)g —S—Q-ER,-
Pretorio dal 7 ERTIT |
0 4_APR, 200 ] 2001
Certifica inolire che non risulta prodotta all'Ufficio comunale
alcuna opposizione contro la stessa deliberazione.

San Giovanni La Puntali,  OY \f\ \2 co4

Il Segretario Comunale

L'anno duemilaeuno addi 28
del mese di marzo

alle ore 16.00 nella Casa comunale, assistito dal
Segretario del Comune Dott. Vincenzo Scarcella

il Commissario Straordinario Dott. EMMI FRANCESCO nominato con DP n.
254/GRVII/SG dell'1/12/2000.



IL COMMISSARIO STRAORDINARIO

Vista I’unita proposta di delibera ad oggetto: “ Approvazione Regolamento dei Contratti”;
Preso atto che la stessa € corredata dei pareri di legge;
Richiamata la delibera della Commissione Straordinaria n°® 82 del 16/2/1994 ad oggetto:

“Regolamento Comunale dei contratti”;

Considerato dover provvedere, quindi all’adozione dell’allegato Regolamento, tenuto conto
che il precedente atto € ormai superato per le nuove norme vigenti in materia che regolamentano
I’acquisto di beni e servizi e ’appalto dei lavori pubblici;

Visto, in particolare, il parere espresso dal Segretario “Su richiesta del Commissario esprime
parere favorevole per le proprie competenze ai sensi dell’art. 17 c. 68 della L. 127/977;

Ritenuta la medesima meritevole di approvazione

Assunti i poteri del Consiglio

DELIBERA

Di approvare I'unita proposta di delibera ad oggetto: “ Approvazione Regolamento dei

Contratti”;
Di revocare la precedente delibera della Commissione Straordinaria n® 82 del 16/02/1994

ad oggetto: “Regolamento Comunale de1 Contratti”.
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PROVINCIA DI CATANIA
FAX (095) 7410717

COMUNE DIS. GIOVANNI LA PUNTA

SETTORE

Cod. Fiscale 00453970873

UFFICIO

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE DEL COMMISSARIO STRAORDINARIO
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IL CAPO SETTORE AFFARI GENERALI

Richiamata la deliberazione di Commissione Straordinaria n°82

del 16/02/1994 all’oggetto:” Regolamento dei Contratti”;

~ Considerato che occorre procedere alla revoca del predetto atto
con 1l relativo regolamento stante che lo stesso & ormai superato in
quanto antecedente alla Legge 127/97 & successive modifiche ed
integrazioni ed alle leggi che regolano la materia;

Dato atto, alla luce delle superiori considerazioni, che occorre
adottare apposito regolamento dei Contratti al fine di regolamentarne
l'organizzazione ed il funzionamento; |

Kitenuto, pertanto, che & stato predisposto lo schema del
regolamento Comunale dei contratti allegato "A™ alla presente
deliberazione;

Visto che sulla presente proposta di deliberazione sono stati
espressi gli allegati pareri previsti dagli artt. 53 L. 142/90 e n°.1 L.R.
48/91;

Vista la legge 08/06/1990 n° 142 sull’ Ordinamento delle
Autonomie Locali recepita con modifiche nell’ambito della Regione
Siciliana con L.R. 11/12/1991 n°48;

PROPONE

Per le causali di cui in epigrafe:
1) Approvare I'adozione del Regolamento dei contratti che fa parte
integrante e sostanziale del presente attoz
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COMUNE DI SAN GIOVANNI LA PUNTA

(PROVINCIA DI CATANIA)

b Codice Fiscale 00453970873 Tel. (095) 741 71 90 Fax (095) 7512253
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Regolamento dei contratti

I1 presente regolamento, composto da n. k3 articoli , ¢ stato approvato

dal Commissario Straordinario il 28 yuiaxiz0 2co4 conatton. A%
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Regolamento dei contratti

TITOLO I
PRINCIPI E COMPETENZE

Articolo 1
Oggetto

Il presente regolamento, predisposto ed adottato in applicazione della normativa
statutaria, disciplina, tenendo presente la normativa introdotta dalle leggi regionali n.48/91 e
n.23/98, I'attivitd negoziale dell'Ente diretta, attraverso la migliore utilizzazione delle risorse,
al perseguimento dei fini pubblici dell'ente e delle finalita individuate dallo Statuto.

Ai fini del presente regolamento, nell'attivita' negoziale si possono distinguere tre fasi
procedimentali: la fase della scelta del contraente, la fase della sti pula e quella dell'esecuzione
del contratto. %

Non sono disciplinati dal presente regolamento le convenzioni previste dagli artt. 24 e 25
della legge 142/90, le convenzioni urbanistiche, i contratti in cui il Comune opera sulla base
di paritd con i soggetti privati e quei rapporti negoziali disciplinati da norme speciali in
contrasto con le presenti disposizioni. :

Seguono le speciali disposizioni di legge o regolamentari: i cottimi fiduciari, gli incarichi
professionali, le concessioni di costruzione e gestione, 1 procedimenti ablatori, i contratti e le
convenzioni socio - assistenziali.

Il regolamento per i lavori e le forniture in economia dovra ispirarsi ai principi
informatori dello statuto, del regolamento di organizzazione e del presente regolamento.

Articolo 2
Principi generali

L'attivita negoziale deve tenere conto della programmazione e delle previsioni del
bilancio, degli obiettivi e dei programmi del P.E.G., degli altri strumenti programmatori.

Inoltre deve ispirarsi ai seguenti principi:

- economicita, efficacia, legalita e trasparenza dei procedimenti;

- tempestivita e obiettivita nella scelta dei sistemi negoziali;

- scelta degli strumenti pit idonei fra quelli previsti dalla legge;

- liberta delle forme, salvo il rispetto di specifiche norme imperative.

Per tutti i rapporti negoziali, salvo motivati impedimenti derivanti dalla particolare natura
del rapporto o da esigenze inderogabili ma non precostituite, debbono essere utilizzati sistemi
che consentano una comparazione delle offerte.
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Tutti gli atti che comportano una spesa debbono essere disposti dai soggetti competenti
nel rispetto delle norme del presente regolamento e di quello di contabilita.

Dovranno essere rispettate tutte le norme di rango superiore e le presenti disposizioni
regolamentari, qualora fossero in contrasto con esse, saranno disapplicate in attesa del loro

adeguamento.

Articolo 3
Principi per gli incarichi professionali

Fermi restando le riserve e i rinvii dell'articolo precedente, il ricorso ad incarichi esterni &
consentito solo in presenza di comprovate necessita, garantendo la massima trasparenza dei
rapporti tra Professionisti € Amministrazione nel rispetto delle regole deontologiche e
professionali.

Di norma gli incarichi devono essere regolati da appositi disciplinari o convenzioni,
tranne in caso di vertenze giudiziarie o pareri tecnici o legali, e conferiti nei modi e nelle
forme previsti dalla legge, con l'esatta individuazione , dei tempi e modi della prestazione
professionale, le necessarie indicazioni per il calcolo dell'onorario e per il suo pagamento e
l'impegno della spesa presunta.

Di norma la determinazione delle competenze professionali viene effettuata sui minimi
delle varie tariffe professionali, ferma restando la facolta del professionista di accordare delle
riduzioni. )

All'Amministrazione deve essere riservata la facolta di indicare ai professionisti le linee
guida della loro prestazione, di esprimere il proprio giudizio con indirizzi e osservazioni, di
valutare la convenienza e l'opportunita delle scelte professionali in rapporto agli interessi e
agli obiettivi dell'Ente.

Articolo 4
Competenze e responsabilita

Anche in materia negoziale le funzioni, le competenze e le attribuzioni degli Organi
politici del Comune, del Segretano e dei Dipendenti sono d1sc1p1mat1 dalla legge, dallo
statuto, dal regolamento di organizzazione ¢ dalle norme del presente regolamento.

Costoro, nell'espletamento delle loro funzioni e nell'esercizio delle competenze loro
attribuite, sono responsabili del buon andamento, dell'imparzialita e della legittimita degli
adempimenti loro affidati.

Le funzioni di indirizzo, di proposizione, di impulso e di amministrazione degli Organi
politici sono esercitate mediante atti di contenuto generale, programmatorio, autorizzativo e di
indirizzo.

Tutte le attivita amministrative, che costituiscono attivita di gestione, volte alla
instaurazione dei rapporti negoziali determinati e derivanti dagli atti di cui al comma
precedente e quelle determinate nella delibera a contrattare sono riservate ai Dipendenti
secondo le rispettive competenze disciplinate dallo statuto e dai regolamenti.

Gli Amministratori, il Segretario Comunale e i Dipendenti sono responsabili dei danni
derivanti da violazioni di obblighi previsti dalle norme sopra citate.

I Funzionari sono responsabili sia del rispetto degli indirizzi generali dell'azione
amministrativa indicati dall'Amministrazione che degli adempimenti conseguenti,
dell'osservanza dei termini € del conseguimento dei risultati individuati dall'amministrazione.
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previsti dal relativo regolamento.

Articolo 5
Il Consiglio Comunale

11 Consiglio Comunale determina l'indirizzo politico, economico e sociale del Comune
mediante l'adozione degli atti fondamentali di carattere normativo, programmatorio e
negoziale attribuiti alla sua competenza dall'articolo 32 della legge 142/90, recepito dalla L.R.
48/91 e dalle leggi speciali.

Il progetto financing previsto dall’art. 9 della L.R. 23/12/2000 n. 32 deve essere
approvato dal Consiglio Comunale.

Articolo 6
La Giunta Comunale

La Giunta Comunale ¢ Organo propositivo e di impulso e nell'attivitd amministrativa
compie tutti gli atti attribuiti alla sua competenza dalla legge, dallo statuto e dai regolamenti
adottati in conformita alle suddette norme.

In conformita alle leggi vigenti € a quanto previsto dallo statuto € di competenza della
Giunta I'adozione degli atti amministrativi che atfuano 1 programmi 1’approvazione di progetti
e le relative varianti di opere pubbliche e gli indirizzi del Consiglio Comunale.

Articolo 7
Il Sindaco

Il Sindaco ¢ il Capo dell Amministrazione con funzioni di rappresentanza, di
sovrintendenza e di amministrazione; compie tutti gli atti di amministrazione che dalla legge o
dallo statuto non siano specificatamente attribuiti alla competenza di altri organi del comune,

del segretario e dei dipendenti. ;

Ogni sei mesi, nell'ambito della relazione sullo stato di attuazione del programma,
riferisce utilizzando le notizie fornite dai soggetti a cui sono state attribuite le funzioni del
comma tre bis dell’articolo 51 della legge 142/90

Articolo 8
Settori e servizi

I soggetti a cui sono state attribuite le funzioni del comma tre bis dell’articolo 51 della
legge 142/90 per la realizzazione dei programmi e degli obiettivi del P.E.G. e nei limiti delle
risorse loro assegnate esplicano la necessaria attivitd negoziale per lavori e per forniture,
assumendo il provvedimento a contrattare, i relativi impegni di spesa, con l'individuazione del
contraente previo confronto di offerte come previsto dai successivi articoli 17 e 18 e
stipulando i relativi contratti nelle forme di cui al successivo articolo 36.

La determina a contrarre ¢ le relative procedure ai sensi dell’art. 13 della L.R. 23/12/2000
n. 23 per la fornitura di beni e servizi e per I’appalto di opere pubbliche nel rispetto delle leggi
regionali 10/93 e successive modificazioni ed integrazioni e della normativa europea, sono
affidati ai responsabili dei servizi incaricati di funzioni dirigenziali con le modalita fissate
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annualmente a seguito di approvazione ed assegnazione del PEG, da parte dcll’Orgam%F
esecutivo.

Detti funzionari dovranno scegliere I’asta pubblica come forma principale di gara ¢ la
trattativa privata, con le modalita e nei limiti degli importi previsti dall’art. 29 del presente
regolamento € con determina motivata che ne specifici la necessita, I'urgenza ¢ la
convenienza della scelta di tale modalita di gara.

Per la concessione di servizi socio-assistenziali si procede a trattativa privata come previsto
dall’art. 15 della L.R. 8/01/96 n. 4, modificato successivamente dall’art. 21 della L.R. 6/04/96
n. 22.

1 ricorso a gara informali pud avvenire anche per 1’acquisto di beni e servizi gestiti in
regime di monopolio.

Spettano, nei modi ¢ con le procedure previste dal regolamento di contabilita, ai
responsabili dei servizi i provvedimenti di liquidazione.

L'attivita negoziale e quella presupposta e conseguente dei Dirigenti e dei Responsabili
dei servizi deve seguire e rispettare le norme del presente regolamento e del regolamento di
contabilita.

Articolo 9
Responsabile del procedimento

In applicazione dell'articolo 34 della LR. 29.04.1985, n.21, il Responsabile del
procedimento per l'attivita istruttoria, propositiva ed esecutiva ¢' individuato:

- per la fase della ricerca e della individuazione del contraente nel Responsabile del -
servizio interessato per materia,

- per la fase della stipula del contratto nel Responsabile del servizio Contratti;

- per la fase dell'esecuzione del contratto nel Responsabile del servizio interessato per
materia.

In caso di contestazioni o reclamo il Responsabile del pr(gcedimcnto sara ’apicale
individuato ai sensi dell’articolo 51 della legge 142/90 come Responsabile delle procedure
d’appalto.

Articolo 10
Commissione di gara

Le gare per le licitazioni private e per il pubblico incanto sono presiedute dal soggetto
individuato ai sensi del comma 3 bis dell’articolo 51 della legge 142/90 come responsabile
delle procedure d’appalto. Fanno parte inoltre della commissione tre membri scelti tra i
dipendenti dell’Ufficio interessato, di cui uno con funzioni di segretario verbalizzante.
L'esercizio delle funzioni ¢ obbligatorio; i compiti e le responsabilitd sono limitati alla fase
della gara e nell'ambito delle proprie competenze.

La commissione adempie alle proprie funzioni collegialmente e con la presenza di tutti i
componenti. In caso di dissenso in ordine ai provvedimenti da adottare la decisione spetta al
presidente,

La commissione di gara, costituita come previsto dal precedente comma 1, esplica anche
le altre funzioni previste dal presente regolamento.



composizione 0 nomina sono specificatamente disciplinate dalla legge o dal presenté%ﬁﬂ
regolamento. 3

Articolo 11
L'ufficio contratti

L'ufficio contratti, anche ai fini e agli effetti della L.R. 10/91, & l'unita organizzativa per
I'espletamento della fase della stipula del contratto quando, ai sensi del presente regolamento,
si concreta in una scrittura privata o in un contratto in forma pubblica amministrativa.

Oltre 1 compiti previsti dal presente regolamento, compete all'ufficio contratti, quando si
procede con le forme contrattuali di cui ai nn. 3 e 4 del successivo articolo 36, provvedere:

- alle comunicazioni ai partecipanti alle gare una volta divenuto esecutivo il relativo
verbale;

- alla richiesta della documentazione di rito all'aggiudicatario;

- alla richiesta della documentazione e della certificazione da acquisire d'ufficio;
- alla stesura della bozza del contratto;

- alla registrazione ai fini fiscali del contratto

- alla pubblicazione delle risultanze di gaga e ai relativi adempimenti richiesti dalla
vigente normativa antimafia;

- alla tenuta e vidimazione dei registri e repertori previsti dalla legge e dal presente
regolamento;

- alle comunicazioni statistiche e fiscali
Sono di competenza dell’ufficio interessato per materia:

- 1 primi sei adempimenti del comma precedente, qualora si proceda con le forme
contrattuali di cui ai nn. 1 e 2 del successivo articolo 36
- le comunicazioni fiscali, previdenziali ed assicurative; ;
-. tutti gli altri adempimenti per la consegna e quelli successivi.

TITOLO 11
OGGETTO DEI CONTRATTI

Articolo 12
Lavori pubblici

Ai fini del presente regolamento per lavori pubblici si intendono quelle attivita svolte a
favorg dell'ente da privati, che per raggiungere un determinato risultato forniscono anche i
materiali che passano in proprieta del committente.

Indicativamente possono raggrupparsi nelle seguenti categorie:



A - lavori di manutenzione straordinaria, riparazione e conservazione, tendenti
mantenere in efficienza le opere o i beni dell'ente;

B - lavori di ricostruzione, ampliamento e trasformazione delle opere gia esistenti:
C - lavori di costruzione di nuove opere.

Per l'esecuzione di lavori pubblici le imprese dovranno essere in possesso dei requisiti
previsti dalla normativa regionale e da quella nazionale applicabile in Sicilia al momento della
pubblicazione del bando o della spedizione dell’invito

L

o1 ey 700 G

Per i lavori di cui alle lettere B) e C) si applicheranno le relative norme del capo I della
L.R. 10/93 e i criteri di affidamento previsti dalla normativa regionale e da quella nazionale
applicabile in Sicilia al momento della pubblicazione del bando o della spedizione dell’invito,
tranne in caso di interventi di urgenza e somma urgenza in cui si applichera l'articolo 39 della

L.R.21/85.
Per i lavori di cui alla lettera A) si pud anche procedere:

- in economia, come previsto dal vigente regolamento dei lavori in economia;
- mediante cottimo per i lavori di manutenzione ordinaria o straordinaria;

- come previsto dall'articolo 39 della L.R. 21/85, in caso di interventi di urgenza o di
somma urgenza.

Articelo 13
Forniture di beni

Ai fini del presente regolamento per forniture di beni si intendono i contratti aventi per
oggetto l'acquisto, la locazione, l'acquisto a riscatto o che, in generale, servono a rifornire
I'ente di cose mobili, ivi compresi gli eventuali relativi lavori di installazione, di adattamento
€ messa in opera, sia che riguardino cose gia esistenti sia cose da costruire dallo stesso
fornitore.

Sono comprese fra le forniture, altresi, le riparazioni e le manutenzioni per le quali la
fornitura del relativo materiale, per prezzo o valore aggiunto, supera I'importo del lavoro

necessario. ;

La fornitura puo avere per oggetto somministrazioni periodiche o continuative oppure la
fornitura in unica soluzione.

Nel caso di somministrazioni periodiche o continuative il contratto, in conformita a
quanto stabilito con il provvedimento a contrattare, dovra specificare tempi ¢ modi della
somministrazione ¢ del relativo pagamento e per la parte non regolata si applichera la
disciplina dei contratti di somministrazione.

Se le caratteristiche del bene e le esigenze del servizio a cui il bene & destinato lo
consentono, il preventivo, il capitolato, ecc., approvato con il provvedimento a contrattare,
fara riferimento alle caratteristiche del bene evitando di indicare la ditta produttrice in modo
da non ridurre la partecipazione delle ditte interessate.

In questi casi per l'aggiudicazione si potra fare riferimento oltre al prezzo, alla consegna,
fll costo di utilizzazione e ad altri elementi da individuare nel preventivo o capitolato e da
indicare nei documenti che indicono o pubblicizzano I'appalto.



Articolo 14°

Forniture di servizi

Ai fini del presente regolamento i servizi di norma sono costituiti da qualsiasi utili
senza elaborazione o trasformazione di materia e senza aggiunte o modifiche al bene esistente
e, pertanto, diversa dalla realizzazione di un opera, dall'esecuzione di un lavoro pubblico o
dalla fornitura di un bene; utilitd prodotta da una ditta con I'apporto della propria
organizzazione € costituente il risultato di una attivitd di lavoro con I'i'mpiego dei mezzi
necessari, di norma di proprieta della ditta stessa.

Si fara riferimento a quelli disciplinati dai decreti legislativi n.157 e 158 del 17 marzo
1995 ¢ a quelli che indicativamente si possono raggruppare come segue:

A) servizi di gestione con manutenzione;

B) servizi di gestione con assistenza per i servizi informatici;
C) servizi di pulizia e/o custodia edifici;

D) servizi di raccolta e smaltimento rifiuti;

E) servizi sanitari, sociali e assistenziali;

F) servizi di refezione e ristorazione;

G) servizi finanziari e bancari.

Sono comprese fra le forniture di servizi, altresi, le riparazioni e le manutenzioni per le
quali la fornitura del relativo materiale, per prezzo o valore aggiunto, non supera I'importo del
lavoro necessario.

Rientrano fra le forniture di servizi anche quelle manutenzioni il cui oggetto non sia stato
individuato a priori e consistenti nello svolgimento di tutte le prestazioni necessarie per .
conservare, in un certo periodo di tempo, beni mobili 0 immobili in condizioni di attivita e
funzionamento, qualora le prestazioni richieste non abbiano per oggetto un'attivita di
trasformazione, modificazioni o innovazione della realta preesistente.

Rientrano fra i servizi pure quelle attivita per il cui espletamento sono necessari beni
strumentali, quali carburanti, pezzi di ricambio, attrezzature, utensili, ecc., che devono essere
forniti dall'appaltatore. '

Sono esclusi i servizi pubblici comunali, rientranti nelle competenze istituzionali dell'ente
e nei quali I'ente esercita la sua potestd di imperio e al privato, mediante concessione,
convenzione o affidamento ai sensi dell'articolo 22 e della lettera f dell'articolo 32 della legge
142/90, recepita dalla L.R. 48/91, ¢ trasferito il potere autoritativo del comune.

Per i Servizi Socio Assistenziali si applica quanto disposto dalle Leggi Regionali nn. 4/96
e 22/96.

Articolo 15
Norme comuni

[ lavori e le forniture di beni e servizi possono essere eseguiti in economia, secondo
quanto previsto dall'apposito regolamento, quando l'urgenza, la qualita della prestazione, le
modalita di esecuzione, la loro limitazione nel tempo e nello spazio, la ridotta entita della
Spesa rendono irrealizzabile o antieconomico e non funzionale il ricorso alle altre procedure .

'Per_ i contratti di durata e per quelli di somministrazione e per quelli di manutenzione
ordmapa 0 straordinaria protratta nel tempo, di norma e secondo le esigenze e le disponibilita
finanziarie, i preventivi o le perizie potranno essere riferiti a un trimestre, ad un semestre o ad
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un anno, mentre, se possibile, la durata del contratto potra essere riferita ad un anno, con
facolta per 'amministrazione di recesso o di rinnovo ogni trimestre o semestre.

Quando non sia possibile riportare la previsione contrattuale ad una delle fattispecie
descritte negli articoli precedenti, I'ente pud mettere in essere un contratto misto, cioé un
contratto risultante dalla combinazione degli oggetti di cui ai precedenti articoli considerati
unitariamente in dipendenza di un unico nesso obiettivo e funzionale, in modo da dar vita ad
una convenzione unitaria e per la cui regolamentazione si fara capo alla disciplina dello
schema negoziale prevalente.

Per i contratti misti di cui al comma precedente possono essere, gia con preventivo o con
il capitolato, stabilite alcune caratteristiche peculiari di ciascun rapporto e i relativi obblighi e
diritti dell'appaltatore, che integreranno lo schema negoziale prevalente.

TITOLO I
LA SCELTA DEL CONTRAENTE

Articolo 16
Provvedimento a contrattare

Il procedimento negoziale inizia con il provvedimento a contrattare, che nel rispetto
dell'art.56 della legge 142/90, cosi come recepito ed integrato dalla L.R. 48/91, deve
contenere:

- il fine che si intende perseguire in relazione alla programmazione annuale e pluriennale
e/oal P.EG; '

- l'oggetto del contratto, specificato, se necessario, mediante progetti, preventivi, schede
tecniche, ecc.;

- le clausole particolari ritenute essenziali espresse, se necessario, in capitolati, fogli di
patti e condizioni, preventivi, schede tecniche, ecc.;

- la forma che dovra assumere il contratto, tenendo presente, in rapporto all'importo, alla
durata della prestazione e alle procedure, di quanto previsto dal successivo articolo 36;

- le modalita di scelta del contraente;

- la quantificazione della spesa e il capitolo o intervento di bilancio su cui gravera oppure
l'indicazione dei mezzi con i quali viene assicurato il finanziamento.

Qualora la spesa non risulti ancora finanziata, I’atto, nel fare menzione della fonte e del
tipo di finanziamento o del soggetto a cui si fara richiesta, deve esplicitamente prevedere che
non si dara corso alle procedure negoziali sino a quando non si saranno verificate le
condizioni di copertura della spesa.

Articolo 17
Modalita di affidamento

Il comune, nel rispetto dei criteri e delle procedure individuate con il presente
regﬂ}amento, provvede all'esecuzione dei lavori e delle opere ed all'affidamento delle
forniture di beni e servizi con Ie seguenti modalitd: a) in economia, b) in appalto, c¢) in
concessione, d) in affidamento.



La modalita di scelta del contraente, avente di norma carattere concorsuale, va motivata
con riferimento a criteri di economicita, efficienza ed efficacia.

Il regolamento lavori e forniture in economia disciplinera le attivita di ordinaria
amministrazione per l'esecuzione di lavori, forniture e servizi: a) in amministrazione diretta,
eseguiti da dipendenti del comune o da ditte individuate previa indagine di mercato; b) per
cottimo, tramite confronto informale di almeno tre offerte.

Per gli appalti di lavori pubblici, fino all'attivazione dell'ufficio regionale dei pubblici
appalti, si procedera, di norma, tramite pubblico incanto applicando le norme della L.R. 21/85
e LR. 21/98 oppure quelle in vigore al momento della pubblicazione del bando di gara.
Successivamente si applichera la procedura prevista dall'articolo 11 della L.R. 12/ 1/93, n.10.

Per gli appalti di fornitura di beni e servizi si procederi di norma mediante pubblico
incanto ed in ogni caso con comparazione di offerte, tranne in caso di esclusiva di una ditta; di
urgenza o di pericolo; di particolari servizi o forniture che per le loro caratteristiche devono
essere affidati ad una ditta determinata. In questi due ultimi casi I'amministrazione invitera 0
consultera ditte o imprese di propria scelta e fiducia.

Articolo 18
Modalita di appalto

Per 'appalto di lavori, forniture e servizi le modalita di scelta del contraente, nel rispetto
dei modi e dei metodi determinati dalle leggi refzionali e nazionali e dalle norme comunitarie,
si procedera con uno dei seguenti procedimenti:

a) Pubblico incanto, procedura aperta in cui ogni soggetto in possesso dei requisiti

i

-

previsti dal bando pud presentare offerta. E' reso noto mediante bando di gara, redatto

¢ pubblicizzato come previsto dalle leggi regionali e dai successivi articoli;

b) licitazione privata, procedura ristretta in cui solo i soggetti invitati possono presentare
offerte. Pu¢ essere preceduta da avviso di gara con 1l quale I'amministrazione informa
della prossima licitazione ai fini della presentazione delle domande di partecipazione
per I'eventuale pre qualificazione dei soggetti da invitare;

¢) appalto concorso, con procedura aperta o ristretta; t

d) trattativa privata, procedura negoziale in cui il comune consulta imprese di propria
scelta e negozia con una o pitt di una i termini del contratto. Pud essere preceduta da
preavviso di gara quando trattasi di importi elevati o oggetti particolari.

€) trattativa privata senza gara, procedura negoziale in cui il comune consulta imprese di
propria scelta e negozia con una o pit di una i termini del contratto.

In caso di pre qualificazione la scelta dei soggetti da invitare o con cui negoziare i termini
del contratto sara fatta dall’apicale individuato ai sensi dell’articolo 51 della legge 142/90
come responsabile delle procedure d’appalto previa verifica dei requisiti da parte della
commissione di gara costituita come previsto dal precedente articolo 10.

In caso di trattativa privata determinata da motivi di urgenza o pericolo 1’organo

competente potra acquisire le offerte ed aggiudicare 1’appalto con lo stesso provvedimento a
Contrattare
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Articolo 19
Albo fornitori

Per l'esecuzione dei lavori, per le forniture di beni e servizi che possono essere eseguiti o
forniti da piu ditte, da eseguire in economia o tramite il servizio economato oppure da affidare
a trattativa privata o mediante licitazione privata, ¢ istituito I'albo dei fornitori, suddiviso per
categorie di lavori o merceologiche e per tipi di attivita o servizi.

Possono chiedere l'iscrizione all'albo, nei termini e nei modi prefissati con avviso del
Responsabile dell’Ufficio Contatti, da pubblicarsi nel mese di gennaio, le ditte in possesso dei
seguenti requisiti:

a) iscrizione alla C.CIAA. per lattivita specifica di iscrizione all'albo, da

provare con il deposito del relativo certificato;

b) capacita di contrarre con la pubblica amministrazione:;
c) assenza di misure o provvedimenti previsti dalla legislazione antimafia;
d) assenza di procedimenti penali, che incidano sulla moraliti professionale, o

fallimentari che incidano sull'espletamento della propria attivita.

I requisiti di cui alle precedenti lettere b), c), e d) debbono essere provati con
dichiarazione resa ai sensi della legge 127/97 e successive integrazioni e modificazioni.

L'albo ¢ tenuto dal Settore Affari Generali — Ufficio Contatti, a cui & affidato I'iter
formativo e quello per l'aggiornamento annugle, istruendo le istanze e proponendo le
eventuali cancellazioni d’ufficio, per perdita dei requisiti o per inadempienze contrattuali
anche prima della annuale revisione.

L'albo € formato e aggiornato ogni anno nella prima decade di febbraio dal Responsabile
dell’Ufficio Contratti, che con apposita determinazione decidera l'scrizione, la cancellazione,
il rigetto dell'istanza dandone, in ogni caso ed entro 10 giorni, comunicazione motivata e con
raccomandata A R. agli interessati.

Si prescinde dall'iscrizione all'albo per forniture di beni e servizi in regime di privativa o
esclusivita, altrimenti anche I'eventuale ricerca di mercato e l'opportuna comparazione dovra
essere fatta con almeno tre ditte, anche se non iscritte.

B
i

Effetti dell’iscrizione, variazioni e aggiornamenti

. L’iscrizione all'albo ha effetto permanente.
- Ogni ditta ha I'obbligo di comunicare entro trenta giorni tutte le variazioni nei propri requisiti,

Organizzazione e struttura che siano rilevanti ai fini del mantenimento o della modificazione
dell'iscrizione.

. Dopo Ia prima formazione dell'albo, le nuove iscrizioni e Ie modificazioni che comportino

ampliamento delle facolta degli iscritti sono disposte in sede di aggiornamento dell'albo all'inizio
di ogni anno. A tal fine le domande di nuova iscrizione e le richieste di modifica devono essere
bresentate dagli interessati entro il 31 ottobre di ogni anno.

- Le ditte gia iscritte non sono tenute in sede di aggiornamento annuale a confermare il possesso

dei requisiti in base ai quali hanno ottenuto l'iscrizione.

- Si procede anche in corso d'anno alla cancellazione dall'albo degli iscritti nei cui confronti si

verifichi una delle 1potesi sotto elencate.

Sospensione dell’efficacia delliscrizione all’albo

- L'efficacia dell'iscrizione nell'albo puo essere sospesa quando a carico dell'iscritto si verifichi

uno dei seguent; casi-
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1) sia in corso procedura di concordato preventivo o di fallimento;

2) siano in corso procedimenti penali relativi a delitto che per la sua natura o per la sua gravitdg A

faccia venire meno i requisiti di natura morale richiesti per l'iscrizione all'albo, o procedimenti
r l'applicazione di una delle misure di prevenzione di cui all'art. 3 della legge 27 dicembre

1956, n. 1423,

3) siano in corso accertamenti per responsabilitd concernenti irregolarita nell'esecuzione delle

forniture;

4) condotta tale da turbare gravemente la normalita dei rapporti con la stazione appaltante;

5) negligenza nell'esecuzione delle forniture;

6) infrazioni, debitamente accertate e di particolare rilevanza, alle leggi sociali e a ogni altro

obbligo derivante dai rapporti di lavoro.

. Nel caso di cui al n. 2) il provvedimento si adotta quando I'ipotesi si riferisce al titolare, se si

tratti di ditta individuale; a uno o piu soci, se si tratti di societa in nome collettivo o in
accomandita semplice; agli amministratori muniti di poteri di rappresentanza se si tratti di ogni
altro tipo di societa o di consorzio.

. 11 provvedimento adottato nei casi di cui ai numeri 4), 5) e 6) determina la durata della

sospensione.

Cancellazione dall’albo

. Sono cancellati dall'albo gli iscritti per 1 quali si verifichi uno dei seguenti casi:

1) in caso di mancata stipula del contratto;
2) grave negligenza o malafede nell'esecuzione delle forniture;
3) condanna per delitto che per sua natura o per la sua gravita faccia venire meno i requisiti di

natura morale richiesta per l'iscrizione all'albo;

4) emanazione di un provvedimento definitivo che dispone l'applicazione delle misure di
prevenzione di cui all'art. 3 della legge 2 dicembre 1956, n. 1223 e la decadenza dell'iscrizione
all'albo o la revoca dell'iscrizione stessa; '
5) fallimento, liquidazione, cessazione di attivita;

6) domanda di cancellazione all'albo.

Articolo 20
Bandi e avvisi di gara

Ai fini del presente regolamento si definisce:

a) bando di gara: il documento con cui si indice e si rende pubblico un appalto da
espletare mediante pubblico incanto, specificando i criteri per la partecipazione e
l'aggiudicazione;

b) avviso di gara: il documento con cui si da notizia che si indira una licitazione privata o
un appalto concorso o una trattativa privata, specificando 1 criteri per la presentazione
delle domande di partecipazione ¢ per la loro selezione;

¢) lettera di invito: il documento con cui si invita le ditte prescelte a presentare la propria
offerta alla licitazione;

d) richiesta di offerta: il documento con cui si invita le ditte prescelte a presentare la
propria offerta alla trattativa privata.

Oltre le indicazioni di carattere generale e le indicazioni specifiche relative alla procedura
di aggiudicazione, in ogni documento dovra essere specificato: l'oggetto, l'importo, la
scadenza, i documenti richiesti, la qualificazione della ditta, eventuale cauzione, le modalita
di pagamento.
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